
ENEA S.A. 

ul. Górecka 1 

NIP 777 00 02 640 

REGON 630139960 

60-201 Poznań,  www.enea.pl  

 

 

Sad Rejonowy Poznań - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu VIII Wydział Gospodarczy 

Krajowego Rejestru Sadowego nr KRS: 0000012483 Kapitał zakładowy: 441 442 578 PLN 

 

 

 

Działając na podstawie rozdz. I pkt 1.9 oraz 1.11. Warunków Zamówienia z dnia 03.06.2020 r. (zwanych dalej 

również „WZ”), Zamawiający odpowiada na pytania oraz dokonuje zmiany treści WZ w następującym zakresie: 

  

Lp. Treść pytania wraz z odpowiedzią 

1 

Czy możemy złożyć naszą ofertę jako skan podpisanych ręcznie (nie podpisem kwalifikowanym) 
dokumentów (dotyczy pkt 1.1.14a WZ)? 

Zamawiający informuje, że nie wyraża zgody na taką formę złożenia oferty. Zgodnie z rozdz.  
I pkt 1.14 lit. a WZ, dla oferty zachowana musi zostać forma elektroniczna co oznacza, że należy 
ją podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym ePUAP. 
 

2 

Czy Zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów podpisem elektronicznym, nie 
kwalifikowanym  - podpisanym w programie DocuSign?  

Zamawiający informuje, że zgodnie z rozdz. I pkt 1.14 lit. a WZ, dla oferty zachowana musi zostać 
forma elektroniczna co oznacza, że należy ją podpisać kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub profilem zaufanym ePUAP. W przypadku, gdy Wykonawca nie posiada 
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, może złożyć ofertę podpisaną profilem zaufanym 
ePUAP. 
Aby podpisać dokument profilem zaufanym ePUAP (bezpłatne narzędzie) należy wejść na 
stronę: 
https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER  
 

3 

Czy powinniśmy dedykować do współpracy z ENEA tylko jednego konsultanta czy możemy 
wskazać 2-3 osoby? 

Zamawiający informuje, że zgodnie z § 2 ust. 3 Projektu Umowy Ramowej Wykonawca 
oświadcza i zapewnia, że posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do należytego wykonania 
przedmiotu umowy i dedykuje osoby do wykonania umowy, czyli może to być 1 lub więcej osób. 
Jednocześnie Zamawiający wyjaśnia, że każdy ze Specjalistów musi posiadać doświadczenie 
określone w rozdz. I pkt 5.1. WZ. 
 

4 

Czy Załącznik nr  6 a i b ma być wpisany ten sam dedykowany konsultant? 

Zamawiający wyjaśnia, że w Tabeli A oraz w Tabeli B Załącznika nr 6 do WZ należy wskazać tego 
samego Specjalistę.  

5 

Jak będzie ocenione doświadczenie konsultanta, zgodnie z Załącznikiem nr 6? Czy ENEA oceni 
tylko 3 zrealizowane procesy czy dodatkowe punkty będą doliczone za każdy zrealizowany 
proces powyżej 3 oraz  czy dodatkowe punkty Wykonawca uzyska, gdy poda ich więcej niż 7 
(liczba pól w tabeli)? 

 

                                                                                                                                                   Poznań, 16 czerwca 2020 r. 

ODOWIEDZI NA PYTANIA 

ZMIANA TREŚCI WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

 

 

Sygnatura postępowania: 1100/AW00/ZP/KZ/2020/0000032041 

Sygnatura pisma: DL/LZ/AC/2020/793 

 

 

Kompleksowe prowadzenie postępowań rekrutacyjnych lub wybranych etapów na rzecz ENEA S.A.  

na stanowiska menedżerskie i specjalistyczne 

 

 

https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER


ENEA S.A. 

ul. Górecka 1 

NIP 777 00 02 640 

REGON 630139960 

60-201 Poznań,  www.enea.pl  

 

 

Sad Rejonowy Poznań - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu VIII Wydział Gospodarczy 

Krajowego Rejestru Sadowego nr KRS: 0000012483 Kapitał zakładowy: 441 442 578 PLN 

 

 

Zamawiający informuje, że zgodnie z rozdz. I pkt 13.3 WZ wszystkie procesy rekrutacyjne na 
stanowiska menedżerskie poza trzema, które są wymogiem kwalifikacyjnym (na potwierdzenie 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu), będą punktowane. 
 

6 

Czy w Załączniku nr 6 możemy podać zanonimizowane nazwy klientów (np. jedna z największych 
firm ubezpieczeniowych z polskim kapitałem), dla których realizowaliśmy usługi? Cenimy 
poufność we współpracy z naszymi Klientami i w umowach często pojawiają się zapisy  
o poufności, co wyklucza podanie pełnej nazwy Klienta. 

Zamawiający nie wyraża zgody na propozycję Wykonawcy. Podanie nazw klientów 
Zamawiających pozwoli na zweryfikowanie doświadczenia Wykonawcy  i potwierdzenie 
udzielonych  referencji. 

7 

Czy Zamawiający może podać maksymalną kwotę na jaką opiewać będzie umowa? 

Na obecnym etapie postępowania Zamawiający nie podaje kwoty, na jaką zostanie zawarta 
Umowa Ramowa. Nastąpi to w momencie zawierania Umowy Ramowej, po wyłonieniu 
Wykonawcy. Umowa Ramowa będzie obowiązywała przez 2 lata. 

8 

Czy Zamawiający może podać profile/specjalizacje stanowisk, na które przewiduje potrzeby 
rekrutacyjne (np. finanse, energetyka, HR, IT itp.)? Nasi konsultanci pracują w oparciu o 
konkretne specjalizacje/sektory rynku, zatem odpowiedź na to pytanie pozwoli nam wytypować 
osobę(y) najlepiej odpowiadające potrzebom ENEI. 

Zamawiający informuje, że są to wszystkie możliwe profile kadry menedżerskiej, zgodnie z 
rodzajem prowadzonej działalności. 

9 

Jakie języki obce ENEA przewiduje do weryfikacji w procesach rekrutacyjnych? 

Zamawiający przewiduje do weryfikacji w procesach rekrutacyjnych język angielski. 

10 

Czy Zamawiający dopuszcza inną formę dodatkowej weryfikacji kandydatów niż sesje 
Assessment Centre, np. testy i kwestionariusze SHL? 

Tak, Zamawiający dopuszcza taką możliwość na etapie weryfikacja kwalifikacji i rekomendacji 
kandydatów (kryterium 1.11. i 1.12 WZ) 

11 

Czy w przypadku wszystkich prowadzonych postępowań rekrutacyjnych Kandydaci zostaną 
poddani weryfikacji zgodnie z § 1. ust. 1 lit. a-g? 

Zamawiający wyjaśnia, że jeśli zlecenie będzie dotyczyło kompleksowego prowadzenia 
postępowań rekrutacyjnych to proces rekrutacyjny będzie obejmował czynności opisane w § 1. 
ust. 1 lit. a-g Projektu Umowy Ramowej. 

12 

Jak należy rozumieć lokalizację wykonania Umowy wskazaną przez Klienta (§ 1. ust. 3) - czy 
wykonanie Umowy może mieć miejsce w siedzibie Klienta, gdzie jeszcze? 

Zamawiający wyjaśnia, że lokalizacja wykonania Umowy będzie każdorazowo wskazana przez 
Klienta np. siedziba Zamawiającego i Wykonawcy. 

13 

Czy istnieje możliwość negocjacji w zakresie długości okresu gwarancji (§ 4. ust. 13)? 

Zamawiający informuje, że nie istnieje możliwość negocjacji w zakresie długości okresu 
gwarancji. 
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14 

Czy istnieje możliwość wyłączenia dochodzenie odszkodowania wykraczającego poza kwoty 
zastrzeżonych kar umownych (§ 8 ust. 2)? 

Zamawiający informuje, że nie istnieje możliwość wyłączenia dochodzenie odszkodowania 
wykraczającego poza kwoty zastrzeżonych kar umownych. 

15 

Czy istnieje możliwość wprowadzenia kwotowego ograniczenia odpowiedzialności 
kontraktowej Wykonawcy do kwoty maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu 
świadczenia usług na podstawie Umowy (§ 8.)? 

Zamawiający informuje, że nie istnieje możliwość wprowadzenia kwotowego ograniczenia 
odpowiedzialności kontraktowej Wykonawcy do kwoty maksymalnego wynagrodzenia 
Wykonawcy z tytułu świadczenia usług na podstawie Umowy. 

16 

Czy możliwość zaangażowania podwykonawcy (§4. ust. 12) dotyczy również sporządzenia 
materiałów koniecznych do realizacji zakresu usług sprecyzowanego w § 4 ust. 2 ? Czy 
dokumenty mogą zostać zakupione od zewnętrznego dostawcy ? 

Tak. Zamawiający informuje, że zgodnie z rozdz. I pkt 3.3. WZ, Wykonawca może powierzyć 
wykonanie części zamówienia Podwykonawcom. 

17 

Jakiego rodzaju utworów (przykłady) dotyczy §7 Umowy ? Czy są to materiały konieczne do 
realizacji przedmiotu usług sprecyzowanego w § 1. ust.1, lit. a-g (w tym dokumenty o których 
mowa w § 4 ust. 2)? 

Tak. Zamawiający potwierdza, że są to materiały konieczne do realizacji przedmiotu usług. 

18 
Czy Zamawiający  korzysta/korzystał z usług Agencji w zakresie objętym zapytaniem? 

Zamawiający informuje, że korzystał z usług HH. 

19 

Załącznik nr 6 do Warunków Zamówienia, tabela A i tabela B – Zamawiający wymaga złożenia 

wraz z wypełnioną tabelą, dokumentów potwierdzających posiadane doświadczenie  

Pytanie : 

1. O jakie dokładnie dokumenty chodzi? Czy oprócz referencji Klienta, może to być 

oświadczenie Wykonawcy? 

2. Czy w tym przypadku wymagany jest konkretny okres czasu np. 3 lata czy dowolny 

okres? 

 

Zamawiający informuje, że zgodnie z rozdz. I pkt 5.1. WZ wymaga, aby doświadczenie 

Specjalisty zostało poświadczone dokumentami potwierdzającymi należyte wykonanie usług 

wskazanych w lit. b) WZ - tj. referencje, oświadczenie Wykonawcy. Jednocześnie Zamawiający 

informuje, że zgodnie z rozdz. I pkt 5.1., lit. b) WZ Wykonawca zobowiązany jest przedstawić 

doświadczenie Specjalisty z okresu ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert. 

20 
Umowa – paragraf 4 pkt. 13 – Proponujemy dodać zapis, iż gwarancja jest jednorazowa co do 

konkretnego stanowiska. 
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Zamawiający informuje, że dokonuje zmiany par. 4 ust. 13 Projektu Umowy Ramowej  

w następujący sposób: 

Było: 

„Realizacja kompleksowych postępowań rekrutacyjnych objęta jest roczną gwarancją 

począwszy od dnia zatrudnienia kandydata i polega na podjęciu przez Wykonawcę wszystkich 

czynności zmierzających do ponownego wyłonienia  kandydata spełniającego w najwyższym 

stopniu kryteria ze zlecenia rekrutacyjnego. Dotyczy to sytuacji, w której wyłoniony kandydat 

nie będzie miał przedłużonej umowy o pracę lub zostanie mu wypowiedziana umowa  

z przyczyn leżących po jego stronie.” 

Jest: 

„Realizacja każdego kompleksowego postępowania rekrutacyjnego objęta jest roczną 

gwarancją począwszy od dnia zatrudnienia kandydata i polega na podjęciu przez Wykonawcę 

wszystkich czynności zmierzających do ponownego wyłonienia  kandydata spełniającego  

w najwyższym stopniu kryteria ze zlecenia rekrutacyjnego. Dotyczy to sytuacji, w której 

wyłoniony kandydat nie będzie miał przedłużonej umowy o pracę lub zostanie mu 

wypowiedziana umowa z przyczyn leżących po jego stronie.” 

 

21 

Umowa – paragraf 4 pkt. 13 – proponujemy półroczną gwarancję na stanowiska specjalistyczne 

i menadżerskie.  

Zamawiający informuje, że nie istnieje możliwość zmiany terminu gwarancji z uwagi na czas 

trwania pierwszej zawieranej umowy z zaakceptowanym kandydatem. 

22 
Jakie są przewidziane czasy realizacji złożonego zamówienia przez Zamawiającego ? 

Termin realizacji zlecenia będzie ustalany przez Strony każdorazowo w zleceniu. 

23 

Czy jakiekolwiek dokumenty powinnam u Państwa złożyć osobiście w biurze, czy wszystko 
wysyłam pocztą? 
 
Zamawiający informuje, że w przedmiotowym postępowaniu korespondencja pomiędzy 
Zamawiającym i Wykonawcą prowadzona jest za pośrednictwem środków komunikacji 
elektronicznej (rozdz. I pkt 1.14. WZ). 

24 

Czy wszystkie dokumenty podpisuję podpisem elektronicznym? 
 
Zamawiający informuje, że zgodnie z rozdz. I pkt 1.14 lit. a WZ, dla oferty zachowana musi 
zostać forma elektroniczna co oznacza, że należy ją podpisać kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub profilem zaufanym ePUAP. W przypadku, gdy Wykonawca nie posiada 
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, może złożyć ofertę podpisaną profilem zaufanym 
ePUAP. 
Aby podpisać dokument profilem zaufanym ePUAP (bezpłatne narzędzie) należy wejść na 
stronę: 
https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER 

25 

Czy załącznik nr 6 (Wykaz specjalistów) – tabela A i B powinny dotyczyć dwóch specjalistów czy 
jednego? 
 

Zamawiający udzielił odpowiedzi na pytanie w pozycji nr 4. 

https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
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26 

Czy dwa poniższe punkty pytania mogą być zlecone wykonawcy niezależnie? 

Pkt pierwszy poprzedza drugi  - czy w takim razie punkt drugi powinien zawierać w sobie 
również wycenę z punktu pierwszego? 

Poszukiwanie i weryfikacja formalna złożonych aplikacji 

Weryfikacja kwalifikacji i rekomendacji kandydatów 
 

Zamawiający informuje, że każdą z pozycji należy wycenić oddzielnie. Może się zdarzyć tak, że 
Zamawiający przedstawi listę kandydatów  do weryfikacji. 

27 
W jakich lokalizacjach będą prowadzone projekty rekrutacyjne? 

Zamawiający udzielił odpowiedzi na pytanie w pozycji nr 12. 

28 

W jakich obszarach przeważnie są prowadzone projekty rekrutacyjne? np. finanse, 
administracja, sprzedaż, inżynieria itp. 

Zamawiający informuje, że projekt rekrutacyjny realizowany przez HH uzależniony jest od 
wielu uwarunkowań np. organizacyjnych, rynku pracy itp., i nie ma utrwalonej tendencji co do 
wyboru danego stanowiska, na które są realizowane niniejsze projekty 

29 

Ile projektów rekrutacyjnych przeprowadziliście Państwo w poprzednim roku korzystając z 
poddostawców? 

Zamawiający informuje, że w poprzednim roku nie korzystał z usług HH z uwagi na brak umowy 
z Wykonawcą. 

 

Jednocześnie Zamawiający informuje, że dokonuje zmiany treści WZ w następującym zakresie: 

a)  poprzez wykreślenie w rozdz. I pkt 6.4. lit. b): 

„oświadczenie, o którym mowa w pkt 6.1. lit. i) Warunków Zamówienia, winie być bezwzględnie 

złożony w oryginale,” 

 

b) rozdz. I pkt 11.1. WZ – zmiana terminu składania ofert: 

Było: 

„Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej na adresy e-mail: alicja.ciezak@enea.pl oraz 

magdalena.gorka@enea.pl  

w terminie do dnia 19.06.2020r. do godz. 10.00. 

Hasło dostępu do pliku ze złożoną ofertą, Wykonawca przesyła Zamawiającemu na adresy email 
alicja.ciezak@enea.pl oraz magdalena.gorka@enea.pl po upływie terminu składania ofert, jednak 
nie później niż w ciągu 2 godzin od upływu tego terminu, tj. 19.06.2020 r. między godziną 10:00, a 
godziną 12:00.” 

 
Jest: 

„Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej na adresy e-mail: alicja.ciezak@enea.pl oraz 

magdalena.gorka@enea.pl  

w terminie do dnia 22.06.2020r. do godz. 11:00. 

mailto:alicja.ciezak@enea.pl
mailto:magdalena.gorka@enea.pl
mailto:alicja.ciezak@enea.pl
mailto:magdalena.gorka@enea.pl
mailto:alicja.ciezak@enea.pl
mailto:magdalena.gorka@enea.pl
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Hasło dostępu do pliku ze złożoną ofertą, Wykonawca przesyła Zamawiającemu na adresy email 
alicja.ciezak@enea.pl oraz magdalena.gorka@enea.pl po upływie terminu składania ofert, jednak 
nie później niż w ciągu 2 godzin od upływu tego terminu, tj. 22.06.2020 r. między godziną 11:00, a 
godziną 13:00.” 

 

 
Zamawiający informuje, że powyższe informacje należy traktować jako integralną część WZ.  

W pozostałym zakresie zapisy WZ nie ulegają zmianie.  

 

 

 

 ANETA PELCZARSKA 

 

         DYREKTOR  

                                                                                                DEPARTAMENTU ZARZĄDZANIA ZASOBAMI LUDZKIMI 

        ENEA S.A.                                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Otrzymują: 

1) strona internetowa 

2) a/a 
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